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1. Efetuar login no sistema

goubr ACESSO A INFORMAGAO PARTICIPE LEGISLAGAO ORGAOS DO GOVERNO ¥

#inicic ?Ajuda [ Central de mensagens %) Logar

INSTITUTO FEDERAL

Eventos Académicos e Cientificos

Este sistema destina-se a prover a comunidade, uma ferramenta simples de acesso aos Eventos Académicos e Cientfficos
promovidos pelo Instituto Federal de Educa Ciéncia e Tecnologia do Acre

Eventos abertos Busca
Buscar por Ok!
Opgoes
[ Quero emitir Certificado

Ambientes de acesso

Avaliagio de trabalhos ‘

mas de Informagio

Acesso d A
i e e

2. Acessar ambiente de gestor de eventos

goubr ACESSO A INFORMAGAO PARTICIPE LEGISLAGAO ORGAOS DO GOVERNO ¥

INSTITUTO FEDERAL #inicio TAjuds [ Central de mensagens & sgeacteste ~

Eventos Académicos e Cientificos
Este sistema destina-se a prover & comunidade, uma ferramenta simples de acesso aos Eventos Académicos e Cientfficos
promovidos pelo Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia do Acre.

Eventos abertos Busca
Buscar por Ok!
Opgoes
I Quero ser Avaliador de trabalho
[ Quero emitir Certificado

Bairro Aeroporto Velho, Rio Branco - AC, CEP 6991

mas de Informagdo

O =

3. Selecionar o evento que deseja cadastrar e/ou configurar os certificados



INSTITUTO FEDERAL # Inico 7 Ajuda

Ambiente de Gestao de Eventos Académicos e Cientificos

a-se a prove stituc

pelo Insti e Educa

Seus eventos Busca

Opgoes

Exemplo de evento

Q

K Selecione o evento que deseja

editar/configurar

Copynght ©Coordenacio de Sistemas de Informagio

£3 Central de mensagens @ sgeacteste ~

Académicos



4. Este é o hotsite do evento selecionado, as informacgGes mais importantes estdo destacadas na imagem abaixo:

B
Titulo do evento

4

r |
Identidade visual do

evento

INSTITUTO FEDERAL

Exemplo de evento

Descri¢do detalhada do evento

# Inicio

?Ajuda 3 Central de mensa

Este é um exemplo de evento criado na plataforma de eventos
académicos e cientificos do Instituto Federal do Acre.

Titulo: Exemplo de evento

Edital: planejamento_evento_KdmPgP6.pdf
Identidade visual: identidade visusl_hgCtla.png
Haveréo inscri¢ges? Sim

Haveriio submissdes de trabalho? Sim

& Ativar Evento!

Status do evento: [(I100)

Informagdes gerais

Controle as informag&es gerais do evento

Botdo de ativagdo do evento (torna o evento visivel para a

comunidade)

T

=
Exibe informacdes das
submissdes de trabalho
| realizadas

©% Configurar

=
Exibe as inscrigbes
realizadas em atividades
do evento

0 Inscrigdes no evento

Detaines

Cadastros auxiliares

0 Submissges de trabalho

Listas de presenga

-
Todo botdo "Configurar!" da

Modalidades cientificas

Definicao das modalidades cientificas disponibilizadas no evento

0 modalidade(s) cadastrada(s)

Regras de submissdo

Definicao das regras de submisséo de trabalho do evento

0 regra(s) de submissso cadastradas)

acesso a edigdo do item
| destacado.

7 & Configurar! )

4 Configurar!

Atividades do evento

Definigao das atividades cientificas/académicas disponibilizadas no

evento

0 atividade(s) cadastrada(s)

Area de conhecimento (teméticas) do evento

Definiéo das dreas de conhecimento aceitas nas submisses de

trabalho do evento

3 4rea(s) de conhecimento definida(s)

© Configurar!

Equipes de apoio

Definico das equipes de apoio ao evento

Equipes: gestdo de evento, comissio de avaliagio, voluntarios,

palestrantes, credenciadores

Certificados

Definicdo dos certificados do evento

0 certificado(s) cadastrado(s)

l £ Configurar!

£ Configurar!

Cronograma

Realizacao do evento
Defini¢io do periodo de realizacdo do
evento
Inicio: 12/10/2020
Término: 16/10/2020

nfigurar!

Detalhes

Local de Realizacao

Definicao do local de realizacio do evento

1. Campus Rio Branco - Av. Brasil. n° 920, Bairro Xavier Maia, Rio Branco - AC CEP

69.903-068.

& Configurarl

Inscriao do evento e atividades

Defini¢io do periodo de realizacio de
inscrigaes

Inicio: 12/10/2020
Términe: 15/10/2020

& Configurar!

Apoio/Patrocinio do evento

Submissao de trabalhos

Defini¢do do periodo de realizagio de
submissées de trabalho

Inicie: 30/09/2020
Términe: 09/10/2020

& Configurar

Contatos da comissao

Definigao do contato da comissao do evento

1. evento.exemplo@ifac.edu.br - +55 (35) 3000-4000

 Configurarl

Definicao dos apoiadores/patrocinadores do evento

& Configurar!

Dd acesso as listas de
presenca do evento.
Podendo ser emitidas
e/ou confirmadas




5. Na secdo Cadastro auxiliares clique no botdo “Configurar!” localizado no quadro Certificados para ter acesso a pagina de
acompanhamento dos certificados do evento (Conforme destacado na imagem abaixo):

Cadastros auxiliares

Modalidades cientificas Regras de submissao
Definicdo das modalidades cientificas disponibilizadas no evento Definicdo das regras de submisséo de trabalho do evento
1 modalidade(s) cadastrada(s) 1 regra(s) de submissdo cadastradals)
£ Configurar! l l £ Configurar!
Atividades do evento Area de conhecimento (tematicas) do evento
Definicdo das atividades cientificas/académicas disponibilizadas no Definicdo das areas de conhecimento aceitas nas submissées de
evento trabalho do evento
1 atividade(s) cadastrada(s) 3 area(s) de conhecimento definida(s)
£+ Configurar! l l £+ Configurar!
Equipes de apoio Certificados
Definicdo das equipes de apoio ao evento Definicdo dos certificados do evento
Equipes: gestio de evento, comisséo de avaliagio, voluntérios, 0 certificado(s) cadastrado(s)

palestrantes, credenciadores

>
¥ Configurar! l l & £ Configurar! )




6. Leia atentamente ao quadro “Informacgdes!” ela determina algumas regras a serem seguidas ao se cadastrar um certificado. Tenha

em mente que a categoria do certificado determina qual o tipo de pessoa (membro de comissao, participante do evento e atividade,

autor de trabalho, palestrante, voluntario, credenciador, etc) vai poder emitir o certificado que estd sendo cadastrado. O campo

“NOME” é livre de preenchimento, mas aconselhamos que use um nome que remeta ao perfil de pessoa que ira emitir o mesmo,

exemplo: “Certificado da comissdo de avaliagdo”.

Exemplo de evento

Inicio / Evento / Certificado / Novo

Este é um exemplo de evento criado na plataforma de eventos
académicos e cientificos do Instituto Federal do Acre.

4 12 de Outubro de 2020 até 16 de Outubro de 2020

Para cadastrar um novo certificado

sistema como um todo.

"

00 0000O0COC

assinatura (digital, eletrénica ou analdgica)

vocé deve levar em consideragdo os seguintes aspectos:

1. A imagem deve respeitar a resolugdo de uma folha do tipo A4 em orientagdo paisagem (29,7cm de largura por 21cm de altura), com resolugdo minima de 1754pixels x 1240pixels
e maxima de 3508pixels x 2480pixels, sempre segt
podendo exceder 2,5 Mb{megabytes). Lembrandc que quanto maior o tamanho da imagem mais tempo leva para o sistema gerar o certificado podendo causar lentiddo no

Para o texto do contetido do certificado, vocé deve levar em consideragdo a formatagio do mesmo (tamanho da fonte, alinhamento, etc.), bem como os dados gue vocé queira
que o sistema complete automaticamente. Neste caso vocé deve inserir no conteldo do seu texto os seguintes parametros, que representam os respectivos significados:

© {Snome_pessoas) - Nome do emissor do certificado
{Snome_eventoS} - Nome do evento em gue o emissor do certificado participou e cuja presenga foi confirmada
{$nome_atividadeS} - Nome da atividade em gue o emissor do certificado participou e cuja presenga foi confirmada
{Snome_trabalho$} - Titulo do trabalho submetido e aprovado pelo emissor do certificado
{Snome_modalidades} - Nome da modalidade em que part
{$periodo_evento$) - Periodo do evento em que o emissor do certificado participou
{$carga_horaria_atividade$} - Carga horaria total da atividade em que o emissor do certificado participou
{Sdata_atuals} - Data da emissdo do certificado
{Scodigo_validadors) - Cédigeo Gnico valider do certificado (OBRIGATORIO)

Observagdo: Caso seja um certificado de apresentagdo cu submissdo de trabalhos, o parametro “{Snome_pessoa$)” sera substituido por todos os autores (autor principal+coautores) do
trabalho (caso existam). Caso ndo existam ird emitir apenas o nome do autor principal.
O Unico parametro obrigatério é “{Scodigo_validadors)”, pois serve para consulta publica de autenticidade de emiss3o, j& que os certificados emitidos n3o possuem nenhum tipo

Informacges!

(megabytes, kilobytes, etc.), ndo

ndo esta proporgdc. Também devem levar em consideragdo o tamanho de uso do disc

cipou (Comiss3o de avaliagdo, apresentagdo e avaliagdo de trabalho)

Nome do certificado

Nome do certificado

Imagem(Arte) de fundo do certificado

Cadastrar certificado do evento

Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

magem deve ter a resolucio: minina [1754px x 1240px) & mixima (3508px x 2480px

Categoria emissora do certificado

Quem poders emiti este certificado?
Texto

[@ Cédigo-Fonte | [ 5]

B I U S x x* & L =

Estilo - Formata. - Fonte

e
1]

@ (@ QWL IFE mpe0DOCEw @Ky
9 B =2 ==l ™ =0 Q=
A

Tamanho -




7. O campo texto deve ser preenchido conforme a diagramacdo da arte (fundo) escolhida para o certificado. As configuragGes
textuais (ex.: tamanho e tipo de fonte, alinhamento, etc) podem ser definidas pela ferramenta do formulario. O sistema permite que

ao terminar o cadastro vocé possa analisar a configuragao do texto do certificado na opg¢do “Visualizar”.

Texto
[¢) Codigo-Fonte | [ [@ | @ B @ @ + QL F = ® 0O D= = [
B I UGS x. x|« I, |z = k|l W|eg = E|= ™ Mm=0 Q=

- T h - A~ Y n . . .
amanne A-B- 1R &l ?[ parametro que o sistema entende que vocé

Estilo - Mormal - Fonte
. quer que ele substitua pelo nome da pessoa
que estara recebendo o certificado
- -

participou do evento {$nome evento$}, realizado

Certificamos  quel{_ {$nome_ pessoa$},
{$periodo_evento$}, com carga horaria total de 40 horas.

Rio Branco - Acre, {$data_atual$}

Imprescindivel que seja colocado o cddigo validador pois
esta é a unica forma de verificacao de veracidade e
£ {$codigo_validadors}

autenticidade do certificado emitido

body p

8. Ao finalizar o cadastro o sistema redireciona vocé novamente para a tela de acompanhamento dos certificados. Os certificados

cadastrados sdo exibidos na tabela “Certificados do evento” conforme mostrado na imagem abaixo.

Exemplo de evento

Inicio / Evento / Certificado
Este é um exemplo de evento criado na plataforma de eventos
académicos e cientificos do Instituto Federal do Acre.

12 de Qutubro de 2020 até 16 de Outubro de 2020

il @ N G| /9

Esta é lista dos certificados que vocé cadastrou

© Cadastrar certificado

Certificados do evento

Remover

N Editar—

FaPTr |

Visualizar
Certificado de participante n n




9. Ao clicar em “Visualizar” o sistema ira gerar um arquivo em .PDF com um preenchimento padrao, mas seguindo as configura¢des
textuais inseridas por vocé. Caso deseje alterar basta clicar no botdo “Editar” e realizar a alteragao.

Preste bastante atencdo ao remover um certificado, pois o mesmo pode ter sido emitido caso o evento esteja ativo ou ja tenha

ocorrido. Ao remover um certificado, o sistema o excluira em definitivo e ndo estara mais disponivel para emissado.

Exemplo de evento
Inicio / Evento / Certificado

Este € um exemplo de evento criado na plataforma de eventos
académicos e cientificos do Instituto Federal do Acre.

12 de Outubro de 2020 até 16 de Outubro de 2020

Para remover o certificado

,

Para editar as informacdes
do certificado

Para visualizar como estad a
configuracao do certificado

© Cadastrar certificado

Certificados dp evento

Certificado Afditar Lista de emissdo N Remover

Certificado de participante n n

10. Lista de emissdo é onde iremos definir quem podera emitir o certificado. Acesse a lista de emissdo clicando no botdo “Lista de
emissdo” conforme destacado na imagem abaixo:

Exemplo de evento
Inicio / Evento / Certificado
Este € um exemplo de evento criado na plataforma de eventos

académicos e cientificos do Instituto Federal do Acre.

12 de Outubro de 2020 até 16 de Outubro de 2020

Definir a lista de emisséo

© Cadastrar certificado

Certificados do evento

Remover

Visualizar Certificado Editar

Certificade de participante




11. Ao acessar lista de emissdo o sistema apresentara a tela conforme imagem abaixo.

Note que ao acessar pela primeira vez, mesmo que vocé tenha escolhido a “Categoria emissora do certificado”, a Lista de emissdo do
certificado estard em branco. Para que o sistema possa buscar e incluir as pessoas que se enquadram na categoria escolhida vocé
deverda obrigatoriamente clicar no botdo “Atualizar lista”. Esta agcdo devera ser realizada todas as vezes em que houver mudangas
naquela categoria. Exemplo: caso vocé tenha esquecido de confirmar presenca de algum participante, vocé devera primeiramente
confirmar a presencga do participante em questdo e depois acessar este caso de uso (Inicio &> Evento = Certificado - Lista de
emissdo) e clicar no botdo “Atualizar lista” para que o sistema atualize a lista de emissdo, caso contrdrio aquele participante ndo tera

acesso a emissao do certificado.

Exemplo de evento

Inicio / Evento / Certificado / Lista de emissdo

Este € um exemplo de evento criado na plataforma de eventos
il @ @T {’ académicos e cientificos do Instituto Federal do Acre.

12 de Outubro de 2020 até 16 de Qutubro de 2020

Certificado

Certificado de participante

Quem pode emitir este certificado:

Participante de evento (Presentes)

Observagdo:
O Sistema ird incluir automaticamente os emissores de certificado que se enquadram na categoria de emissdo.
Exemplo:

Caso seja um certificado cuja categoria de emissdo seja os participantes do evento, o sistema ira incluir na lista de emissdo (quem pode emitir) os participantes que realizaram a
inscrigdo no evento e que estdo com presenca confirmada,

Participantes de atividade: os participantes que se inscreveram nas atividades disponibilizadas no evento cuja presenga tenha sido confirmada.

Palestrantes: os palestrantes que tiveram presenga confirmada na atividade palestrada.

Voluntarios: os voluntarios gue tiveram presenga confirmada.

Gestores de evento: todos os gestores de evento definidos no sistema,

Credenciadores: todos os credenciadores definidos no sistema,

Avaliadores de trabalho: os avaliadores que realizaram avaliagdo.

Comissdo de avaliagdo: todos definidos na comissdo de avaliagio.

Autores e coautores de trabalho: os autores e coautores que tiveram trabalho aprovado.

*Caso gueira mudar a categoria de emissdo do certificado basta alterar o campo "Categoria emissora do certificado" ao editar o certificado, Pode edita-lo através do link: Editar
certificado,

 Atualizar lista © Adicionar emissor

Lista de emissao deste certificado

Nome Atividade Trabalho Opgoes




12. Para adicionar uma pessoa especifica cligue no botdo “+ Adicionar emissor”. A tela de pesquisa de usuario serd mostrada
conforme imagem abaixo. Preencha o campo de texto, caso o sistema localize 0 nome ird aparecer em uma lista suspensa abaixo do
campo texto. Selecione o nome que deseja e clique no botdo “Confirmar”.

Adicionar emissor de certificado

Pesquise o usudrio ou autor/coautor de trabalhe por Parte do nome, nome de usudrio(login), cpf do autor/coautor ou email de usudrio, localizande-o clique no botio "Confirmar™.

Cancelar Confirmar

13. Ao confirmar o sistema atualizard a lista de emissdao com o usudrio selecionado. Caso deseje remover um emissor basta clicar no
botdo “Remover emissor” (logotipo da lixeira).

Certificado

Certificado de participante

Quem pode emitir este certificado:
* Participante de evento (Presentes)

Observagio:
O Sistemna ird incluir automaticamente os emissores de certificado gue se enguadram na categoria de emiss3o.
Exemplo:
* Caszo seja um certificado cuja categoria de emissdo seja os participantes do evento, o sistema ird incluir na lista de emiss3o (quem pode emitir) os participantes que realizaram a
inscrigdo no evento e que estio com presenga confirmada.
» Participantes de atividade: os participantes que se inscreveram nas atividades disponibilizadas no evento cuja presenga tenha sido confirmada.
* Palestrantes: os palestrantes gue tiveram presenga confirmadz na atividade palestrada,
# Voluntdrios: os voluntarios que tiveram presenga confirmada.
* Gestores de evento: todos os gestores de evento definidos no sistema.
* Credenciadores: todos os credenciadores definidos no sistema,
» Avzliadores de trabalho: os avaliadores que realizaram avaliagio.
* Comissdo de avaliacio: todos definidos na comissio de avaliagio.
= Autores e cosutores de trabalho: os autores e coautores gue tiveram trabalho aprovado.
*Caso gueira mudar a categoria de emissdo do certificado basta alterar o campo “Categoria emissora do certificado” ao editar o certificado. Pode editd-lo através do link: Editar
certificado.

&> Atualizar lista © Adicionar emissor

Lista de emissao deste certificado

Nome Atividade Trabalho Opgoes

EAC Teste: sgeac.teste@gmail.com




14. Definida a lista de emissdo o cadastro do certificado estara finalizado e o mesmo estara disponivel para emissdo por parte dos

usuarios do sistema.

Abaixo um exemplo de um certificado ao ser emitido pelo sistema:

')

Congresso de Ciéncia e
Tecnologia do Ifac

Educacéo 4.0:

Inovacéo e criatividade na era digital

INSTITUTO
FEDERAL
Adre

Certificado

Certificamos que FULANO PARTICIPANTE, participou do evento TITULO
DO EVENTO, realizado entre os dias 01/01/1970 e 02/02/1970, com carga
horaria total de 40 horas.

Rio Branco - Acre, 28 de outubro de 2020.

codigo validador: 3c2ae6f9df84b9450542c8875e81b3cb712c480725904e210eac38c4
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