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CADASTRO DE GESTOR DE EVENTO



REQUISITOS:

1. Possuir perfil de gestor de eventos.

2. Necessário ter ao menos um evento criado.

3. O usuário ao qual você irá repassar o perfil de gestor deverá ter feito ao menos uma vez o
login no sistema de eventos.

Passo 1. Realizar o login no sistema de eventos



Passo 2. Acessar o ambiente de gestor de eventos

Passo 3. Acessar o hotsite do evento no qual você deseja cadastrar gestores.



Passo 4. Selecione as configurações de equipes de apoio.



Passo 5. Clique em “+ Novo gestor” para abrir a pesquisa por usuário.

Passo 6. Digite parte do termo que deseja pesquisar (pode ser nome, e-mail ou nome de usuário/login). Localizando clique em
“Confirmar”.



Passo 7. Ao cadastrar um novo gestor ele irá aparecer na lista da seção de “Gestores de evento”. Você pode remover quaisquer
gestor que desejar, no entanto, o sistema por segurança não irá permitir a remoção de um gestor que seja único para aquele evento,
ou seja, todo evento deve obrigatoriamente possuir um gestor.

É bom estar ciente que ao repassar o perfil de gestor de eventos você permitirá que aquele usuário poderá realizar as mesmas ações
que você, portanto é necessário que toda a equipe gestora esteja de acordo com as alterações realizadas.

Ao remover um gestor você estará apenas removendo o direito daquele usuário de ter acesso ao ambiente de gestão do seu evento
e não estará em momento algum excluindo o usuário dele. Ele continuará a ter acesso ao sistema de forma normal, apenas com a
diferença que não poderá mais gerenciar o seu evento.
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