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REQUISITOS:
1. Possuir perfil de gestor de eventos.
2. Necessario ter ao menos um evento criado.

3. O usudrio ao qual vocé ira repassar o perfil de gestor devera ter feito ao menos uma vez o
login no sistema de eventos.

Passo 1. Realizar o login no sistema de eventos

goubr ACESSO A INFORMAGAO PARTICIPE LEGISLAGAO GRGAOS DO GOVERNO ¥

INSTITUTO FEDERAL # Inicio P Ajuda 2 Central de mensagens %) Logar

Eventos Académicos e Cientificos
Este sistema destina-se a prover & comunidade, uma ferramenta simples de acesso aos Eventos Académicos e Cientificos
promovidos pelo Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Acre.

Eventos abertos Busca
Buscar por Ok!
Opgoes
Il Congresso de Ciéncia e Tecnologia - IFAC [ Quero emitir Certificado
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Passo 2. Acessar o ambiente de gestor de eventos

goubr ACESSO A INFORMAGAO PARTICIPE LEGISLACAO ORGAOS DO GOVERNO ¥

INSTITUTO FEDERAL #lnicio ?Ajuda [ Central de mensagens & sgeacteste ~

Eventos Académicos e Cientificos
Este sistema destina-se a prover a comunidade, uma ferramenta simples de acesso aos Eventos Académicos e Cientificos
promovidos pelo Instituto Federal de Educaggo, Ciéncia e Tecnologia do Acre.

Eventos abertos Busca
Buscar por Ok!
Opcoes
l Quero emitir Certificado
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Passo 3. Acessar o hotsite do evento no qual vocé deseja cadastrar gestores.

INSTITUTO FEDERAL # Inicio TAjuda B Central de mensagens @ sgeacteste ~

Ambiente de Gestao de Eventos Académicos e Cientificos

Este ambiente destina-se a prover a astores institucionais uma ferramenta de configuragdo e gestdo de Eventos Académicos

e Cientificos promovidos pelo Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia do Acre.

Seus eventos Busca

Opgoes

Exemplo de evento YT

‘\ Selecions o evento que deseja

editar/configurar

Copyright ©Coordenagio de Sistemas de Informagdo




Passo 4. Selecione as configuracGes de equipes de apoio.

INSTITUTO FEDERAL

#inicio  ?Ajuda [ Central de mensagens i sgeacteste

Exemplo de evento

Este é um exemplo de evento criado na plataforma de eventos
) >

e cientifi do | Federal do Acre.

[ 12 de Outubro de 2020 até 16 de Outubro de 2020

Informacgdes gerais

Controle as informacdes gerais do evento

Titulo: Exemplo de evento

Edital: planejame
Identidade visual:
Haverdo inscrigdes? Sim

Haverio submissées de trabalho? Sim

. Y ... c.oc

©% Configurar

&

0 Inscrigdes no evento

Detaines

Cadastros auxiliares

Medalidades cientificas
Definicdo das modalidades cient

as disponibilizadas no evento

0 modalidade(s) cadastrada(s)

Listas de presenca

0 Submissdes de trabalho

Regras de submissdo
Definicao das regras de submissao de trabalho do evento

0 regra(s) de submissio cadastrada(s)

@ Configurarl

Atividades do evento

Definicao das atividades cientificas/académicas disponibilizadas no
evento

0 atividade(s) cadastrada(s)

& Configurarl

Area de conhecimento (teméticas) do evento

Definicdo das areas de conhecimento aceitas nas submissées de
trabalho do evento

3 drea(s) de conhecimento definida(s)

© Configurart

& Configurar!

Selecione equipes de
apoio para cadastrar um
novo gestor de eventos
para este evento.

Equipes de apoio

Definicao das equipes de apoio ao evento

Equipes: gestio de evento, comissdo de avaliagio, voluntar
palestrantes, credenciadores

Certificados

Definiao dos certificados do evento

0 certificado(s) cadastrado(s)

Cronograma

Realizagdo do evento

Definicéo do periodo de realizaggo do

Inscricdo do evento e atividades

Definicéo do periodo de realizacso de

Submissdo de trabalhos

Definigéo do periodo de realizagso de

evento inscricdes submissées de trabalho

12/10/2020
0: 16/10/2020

jo: 12/10/2020 Inicio: 30/09/2020
ino: 15/10/2020 Términe: 09/10/2020

[ & Configurar! & Configurar

Detalhes

Contatos da comissao

Definigao do contato da comisséo do evento

Local de Realizagao
Definicao do local de realizacio do evento

1. Campus Rio Branco - Av. Brasil. n° 920, Bairro Xavier Maia, Rio Branco - AC CEP
69.903-068,

1. evento.exemplo@ifac.edu.br - +55 (99) 3000-4000

& Configurarl

Apoio/Patrocinio do evento
Definicdo dos apoiadores/patrocinadores do evento

[ & Configurar!




Passo 5. Clique em “+ Novo gestor” para abrir a pesquisa por usuario.

Inicio / Evento / Equipes de apoio

Este é um exemplo de evento criado na plataforma de eventos
Jémicos e cientificos do Instituto Federal do Acre.

E# 12 de Qutubro de 2020 at¢ 16 de Outubro de 2020

b

|[ Para cadastrar um novo gestor clique em "+ Novo gestor"”

Gestores de evento
Definicdo dos gestores do evento

1. SGEAC Teste: rysassagawa@gmail.com

Comissao de avaliagdo

Definicao da comissao de avaliagao evento

Nenhum membro de comissao cadastrado

© Novo membro

Palestrantes
Definicdo dos palestrantes de atividades do evento

Nenhum palestrante cadastrado

© Novo palestrante

Credenciadores
Definicao dos credenciadores do evento

Nenhum credenciador cadastrado

© Novo credenciador

Voluntarios

Definigao dos voluntarios do evento

Nenhum voluntério cadastrado

© Novo voluntario

Passo 6. Digite parte do termo que deseja pesquisar (pode ser nome, e-mail ou nome de usudrio/login). Localizando clique em
“Confirmar”.

Novo gestor de evento

Pesquise o usudrio por Parte do nome, nome de usudrio(login) ou email, localizando-o clique no botdo “Confirmar®.

I




Passo 7. Ao cadastrar um novo gestor ele ird aparecer na lista da se¢do de “Gestores de evento”. Vocé pode remover quaisquer
gestor que desejar, no entanto, o sistema por segurang¢a ndo ird permitir a remogdo de um gestor que seja Unico para aquele evento,
ou seja, todo evento deve obrigatoriamente possuir um gestor.

E bom estar ciente que ao repassar o perfil de gestor de eventos vocé permitird que aquele usuario podera realizar as mesmas agdes
que vocé, portanto é necessario que toda a equipe gestora esteja de acordo com as alteragdes realizadas.

Ao remover um gestor vocé estard apenas removendo o direito daquele usudrio de ter acesso ao ambiente de gestdo do seu evento
e ndo estara em momento algum excluindo o usuario dele. Ele continuard a ter acesso ao sistema de forma normal, apenas com a
diferenga que ndo podera mais gerenciar o seu evento.

INSTITUTO FEDERAL # Inicio  ?Ajuda [ Central de mensagens & sgeacteste ~

Inicio Evento / Equipes de apoio

Este € um exemplo de evento criado na plataforma de eventos

ot @ CL I’ » académicos e cientificos do Instituto Federal do Acre.

| Hf‘ £4 12 de Outubro de 2020 até 16 de Outubro de 2020

Al

Vocé pode remover um
determinado gestor

clicando em "Remover
Quando cadastrado o Gestores de evento ghctor

usuario sera listado como Definicdo dos gestores do evento .
gestor de evento
1. Ususrio Teste Sisce: mrennan.lima@gmail.com & Remover gestor

L 2. SGEAC Teste: rysassagawa@gmail.com

r_

© Novo gestor

Comissdo de avaliacao
Definicdo da comissdo de avaliagdo evento

Nenhum membro de comissao cadastrado
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