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1. Realizar o login no sistema de eventos.

goubr ACESSO A INFORMAGAO PARTICIPE LEGISLAGAO ORGAOS DO GOVERNO ¥

INSTITUTO FEDERAL # Infcio ?Ajuda [ Central de mensagens < Logar

Eventos Académicos e Cientificos
Este sistema destina-se a prover a comunidade, uma ferramenta simples de acesso aos Eventos Académicos e Cientificos
promovidos pelo Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia do Acre

Eventos abertos Busca
Buscar por Ok!
Opgdes

Il Congresso de Ciéncia e Tecnologia - IFAC | Quero emitir Certificado

8 2 de No
D) -
Q Faz o Olind
@ Ca el do-SuL 2610, Baliing Astoisorio Valho: Ric BiEinco PERER Ambientes de acesso
Saiba Mais @ Eeigea |
sestio de eventos
Al 30 de Iho |
@ Eventos Encerrades || Commssa o de aval o |

2. Acessar o ambiente da comissao de avaliagdo.
go\d:r ACESSO A INFORMACAO PARTICIPE LEGISLACAO ORGAOS DO GOVERNO

INSTITUTO FEDERAL #Inicdio 7?Ajuda [ Central de mensagens & sisceteste ~

Eventos Académicos e Cientificos

Este sistema destina-se a prover a comunidade, uma ferramenta simples de acesso aos Eventos Académicos e Cientificos
promovidos pelo Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Acre.

Eventos abertos Busca




3. Selecione o evento no qual vocé deseja realizar o acompanhamento das submissées de trabalhos.

# Inicic  ? Ajuda £4 Central de mensagens & sisceteste ~

INSTITUTO FEDERAL
Acre

Ambiente da Comissao de Avaliacao de Trabalhos Académicos e Cientificos
Este ambiente destina-se a prover a comissao do evento uma ferramenta de avaliacio de trabalhos académicos e cientificos

submetidos a Eventos promovidos pelo Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Acre.

Seus Eventos Busca

Buscar por... Ok!

Exemplo de evento

1 12 de Qutubro de 2020 até 16 de Outubro de 2020
§ Campus Rio Branco - Av. Brasil, n® 920, Bairro

Acompanhar submisstes @

aia, Rio Branco - AC CEP 69.903-068.

# Inicio ?Ajuda B4 Central de mensagens & sisce.teste

INSTITUTO FEDERAL
Acre

ste € um exemplo de evento criado na plataforma de e
académicos e cientificos do Instituto Federal do Acre.

bro de 2020 até 16 de Outubro de 2020

Descricdo do evento

Legenda do Status
Status dos trabalhos para visualiza¢do rapida

alise

Status Titulo Parecer da comissiio Opgées
9 Teste de submissé&o de trabalho no evento Exemplo. @ Detalhes trabalho | i= Avaliadores | @ Encaminhar parecer

Submissdes recebidas para aquela modalidade cientifica




5. A lista mostrada a seguir € um exemplo de uma submissdo realizada para a modalidade com o nome de “A¢Ges de trabalho
realizadas no evento teste”. Como toda a comissdo de avaliagdo tem acesso a essa mesma pagina deve-se ter sempre atengdo ao

STATUS de cada submissdo (trabalho) recebida. Para acompanhar uma submissdo que ja possua um parecer basta clicar no botdo
indicado pela imagem.

.

Trabalhos submetidos por modalidade cientifica Acesso rapido ao parecer realizado pela comisséo |

Acoes de trabalho realizadas no evento teste

Status Titulo Parecer da comisséo, Opgdes

@  Teste de submisséo de trabalho no evento Exemplo. @ Detalhes trabalho @ Encaminhar parecer

6. O exemplo abaixo mostra que esta submissdo (trabalho) ainda ndo recebeu nenhum parecer da comissao de avalia¢do.

Detalhamento do parecer da comissao
Teste de submissao de trabalho no evento Exemplo

Parecer:
Status: Enviado @

7. Para visualizar rapidamente os detalhes de um trabalho basta clicar em “Detalhes trabalho”.

Trabalhos submetidos por modalidade cientifica

Acoes de trabalho realizadas no evento teste

Status

Titulo Parecer da comissdo

9 Teste de submisséo de trabalho no evento Exemplo.

@& Detalhes trabalho

= Avaliadores

@ Encaminhar parecer



8. No exemplo abaixo vemos a tela de detalhamento do trabalho.

Detalhamento do trabalho

Teste de submissé&o de trabalho no evento Exemplo.

Palavras-chave:
* Teste
Submissio
Trabalho
Evento
Exemplo

Medalidade cientifica: Agdes de trabalho realizadas no evento teste
Area de conhecimento: 2: 10100008 - Matemética
Regra de submissdo: Regra de submissdo de resumos
Autores/Coautores:

1. SGEAC Teste: sgeacteste@gmail.com

Documentos submetidos:
1. Resumo: Resumo sem identificagio dos autores/coautores (Versio: 1):
Arguive: modelo_artigo_completo_conct.pdf

Status: Enviado @

9. Para enviar um trabalho para um ou mais avaliadores clique em “Avaliadores”.

INSTITUTO FEDERAL # Inicio ?Ajuda B4 Central de mensagens & sisce.teste ~
Acre

Exemplo de evento

Inicio / Evento / Avaliadores

Este é um exemplo de evento criado na plataforma de eventos
académicos e cientificos do Instituto Federal do Acre.

4 12 de Qutubro de 2020 até 16 de Outubro de 2020

Teste de submisséo de trabalho no evento Exemplo
Detalhes do trabalho submetido

Palavras-chave:
s Teste
Submisséo
Trabalho
Evento
Exemplo

Modalidade cientifica: Acdes de trabalho realizadas no evento teste
Area de conhecimento: 2: 10100008 - Matemética
Regra de submissdo: Regra de submissdo de resumos
Autores/Coautores:

1. SGEAC Teste: sgeac.teste@gmail.com

Documentos submetidos:
. Resumo: Resumo sem identificagio dos autores/coautores (Versio: 1):
Arguivo: modelo_artigo_completo_conct.pdf

© Submeter a novo avaliador ¥ Encaminhar parecer

N Submeter/enviar para um avaliador realizar avaliacido
Avaliacées do trabalho
Avaliador Avaliagio Status Opgdes

emas de Informacgio



10. Note na imagem anterior que este trabalho ndo foi enviado/submetido a avaliagdo ainda. Para realizar uma nova submissdo de
avaliagdo vocé deve clicar em “+ Submeter a novo avaliador”. A préxima imagem mostra a tela de pesquisa por avaliador. Para
procurar um avaliador especifico basta digitar parte do nome do mesmo.

Se vocé ndo preencher o campo de pesquisa e clicar no botdo “Pesquisar” o sistema mostrara todos os avaliadores disponiveis que
possam avaliar na mesma area de conhecimento do trabalho submetido.

Nova avaliacao

Pesquise por um avaliador especifico inserindo parte do nome, ou clique no botdo Pesquisar para que o
sistema busque todos os avaliadores disponiveis nesta area de conhecimento.

11. Caso o sistema ndo localize nenhum avaliador para aquela drea de conhecimento a mensagem serd exibida conforme imagem

abaixo:

Nova avaliacao X

Pesquise por um avaliador especifico inserindo parte do nome, ou clique no botdo Pesquisar para que o
sistema busque todos os avaliadores disponiveis nesta area de conhecimento.

Q, Pesquisar

Nenhum avaliador localizado para a area de conhecimento do trabalho!

Cancelar




12. Preste atengdo a seguinte situagao:
* O sistema ndao permite que um avaliador seja localizado caso ele tenha submetido trabalho para este evento.

13. Caso dé tudo certo e vocé localize o avaliador desejado basta clicar no botdo submeter a avaliagdo conforme indicado na imagem
abaixo:

Nova avaliacao

Pesquise por um avaliador especifico inserindo parte do nome, ou clique no botdo Pesquisar para que o
sistema busque todos os avaliadores disponiveis nesta area de conhecimento.

- N
—TTCarag -

Ao localizar o avaliador clique em "Submeter a avaliagao”
far-

Avaliador

Cancelar

14. Ao submeter trabalho a avaliagdo o sistema requisitard a sele¢do do arquivo que sera enviado para avaliagao.

Em alguns casos é necessario esta op¢do pois a comissdo pode achar necessario que o autor do trabalho tenha que enviar varios
arquivos (exemplo: declaragdo de nada consta, comprovante de endereco, o resumo em si ou um artigo, etc).

Neste caso nao é necessario ao avaliador de trabalhos cientificos verificar outro tipo de documentagdo como uma declaragdo de
nada consta. Basta enviar para ele o arquivo contendo o resumo, ou projeto, ou artigo, etc. E em muitos casos a comissdo também
pode optar que o autor envie um dos arquivos do trabalho identificando os autores e outro sem identificagdo, e neste caso por
questdo de ética ndo seria cabivel o envio de um trabalho com dados da autoria.

Nova avaliacao

Pesquise por um avaliador especifico inserindo parte do nome, ou clique no botdo Pesquisar para que o
sistema busque todos os avaliadores disponiveis nesta area de conhecimento.

ricardo

Lista dos arquivos que podem ser
enviados ao avaliador

Defina quais documentos serdo enviados ao E

avaliador

Resumo sem identificagdo dos autores/coautores: Arguivo:

odelo_artigo_completo_conct.pdf - Versao: 1

Selecions os arquivo {{Il

gue deseja enviar




15. Apds marcar as caixas de selecdo dos arquivos que vocé deseja enviar ao avaliador basta clicar em “Confirmar”. O nome do
avaliador serd mostrado na lista de submissdes de avaliagdo conforme imagem abaixo:

Teste de submissé&o de trabalho no evento Exemplo.

Palavras-chave:
® Teste
* Submissdo
* Trabalho
* Evento
* Exemplo

Meodalidade cientifica: Actes de trabalho realizadas no evento teste

Area de conhecimento: 2: 10100008 - Matemdtica

Regra de submisséo: Regra de submissdo ce resumos Lista dos avaliadores designados a este trabalho

Autores/Coautores:
1, SGEAC Teste: sgeacteste@gmail.com b ™

Documentos submetidos:
1. Resumo: Resumo sem identificagdo dos autores/coautores (Versio: 1):
Arquivo: modelo_artigo_completo_conct.pdf

© Submeter a novo avaliador @ Encaminhar parecer

Avaliacoes

Avaliador Avaliagio Status Opgoes

16. Note na imagem acima que como o avaliador ainda ndo realizou a avaliagdo deste trabalho a coluna “Avaliagdao” na tabela nao

“n

possui nenhuma informagdo, apenas um caractere “-”, e a coluna “Status” também consta como “N&o avaliado”. Enquanto o
avaliador ndo finalizar a avaliagdo deste trabalho estas colunas continuardo sem alteragdo.

Caso seja necessario remover este avaliador por quaisquer motivos, a comissdo pode realizar através do botdo “Remover” conforme
imagem abaixo:

Teste de submissé&o de trabalho no evento Exemplo

Palavras-chave:
* Teste
* Submissdo
* Trabalho
* Evento
* Exemplo

Modalidade cientifica: A¢des de trabalho realizadas no evento teste
Area de conhecimento: 2: 10100008 - Matemdtica r |
Regra de submissdo: Regra de submissdo de resumos
Autores/Coautores:

1. SGEAC Teste: sgeac.teste@gmail.com Para remover avaliador do trabalho

Documentos submetidos:

-
1. Resumo: Resumo sem identificagdo dos autores/coautores (Versio: 1):
Arquivo: modelo_artigo_completo_conct.pdf

© Submeter a novo avaliador @ Encaminhar parecer

g

L Esse status indica o encaminhamento dado por este
Avaliacées avaliador

Avaliador

Ricard cﬁ“ﬁ% o




17. Muito cuidado ao realizar a remogdao de um avaliador caso ele ja tenha realizado a avaliagcdo. Pois o histérico da avaliagdo sera
excluida em definitivo, e portanto, caso o avaliador venha a requisitar o certificado desta avaliagdo a mesma ndo estara disponivel.

Existe a opgdo ao avaliador de rejeitar a avaliagdo assim que a mesma chega para ele. Neste caso serd mostrado no Status da tabela.

E aconselhavel realizar a remogdo de um avaliador apenas se o Status de “N3o avaliado” ndo mudar conforme o tempo ou em caso
de ter escolhido o avaliador de forma equivoca.

18. Caso o avaliador realize a avaliagdo o Status mudara para “Avaliado”, conforme imagem abaixo:

Teste de submissé&o de trabalho no evento Exemplo.

Palavras-chave:
® Teste
* Submissio
* Trabalho
* Evento
s Exemplo

Modalidade cientifica: Agdes de trabalho realizadas no evento teste r i

Area de conhecimento: 2: 10100008 - Matematica Para visualizar a avaliacéo clique no botao
Regra de submissdo: Regra de submissdo de resumas com a imagem do "olho"
Autores/Coautores:

1, SGEAC Teste: sgeac.teste@gmail.com

Documentos submetidos:
1. Resumo: Resumo sem identificagdo dos autores/coautores (Versédo: 1):
Arquivo: modelo_artigo_completo_conct pdf

@ Encaminhar parecer

© Submeter a novo avaliador

Avaliagoes

Status avaliado ﬂ

Avaliador < Avaliagio

Opgoes

19. Para visualizar a avaliacdo realizada pelo avaliador clique no botdo “Visualizar” conforme imagem anterior. A tela a seguir mostra
os detalhes da avaliagdo:

Detalhamento da avaliacao X

Avaliador: Ricardo NN !
Parecer do avaliador: Recomendacdo dada a este trabalho, ao
3 do trabalhc final da avaliacao.

Corregao no titule

Questionario submetido ao avaliador
OIS T T O B0T VS Oy FTOpeTE Y 0 T 10 POy 3

° 7,00 Questionario que foi
submetido ao avaliador e

1. Relevincia do tema abordado. (0 a 10 pontos) suas respectivas respostas

o 6,00

1. Articulagao entre objetivos/metodologia/resultados/conclusic do trabalho. (0 a 10 pontos)

4

o 6§00




20. Lembre-se que a recomendagdo do avaliador é a opinido pessoal dele e é o resultado de toda sua andlise. A recomendacdo do
avaliador expressa sua decisdo, no entanto, o questiondrio respondido por ele também pode ser analisado pela comissdo para as
devidas conclusdes.

21. A comissdo de avaliagdo pode encaminhar parecer final (resultado da avaliagdo) mesmo que nenhum avaliador tenha sido
definido ou realizado suas avaliagGes, pois entende-se que a comissdo possui poder decisério e definitivo sobre as avaliagdes.

O parecer pode constar de 3 recomendacoes:

e Aceitar (O trabalho é aceito, o autor é informado e as informagdes do trabalho poderdo ser acessadas no arquivo de
exportagdo dos anais do evento)

*  Rejeitar (O trabalho é rejeitado, o autor é informado e devera proceder a reconsideragdo caso isso tenha sido definido pela
comissdo do evento)

*  Correcgdes necessarias (O trabalho é enviado novamente ao autor, o mesmo é informado e deve constar no parecer o que
deve ser alterado)

Obs.: O sistema ndo possui nenhum tipo de ferramenta ou fluxo que permita ao autor recorrer da decisdo de rejeite, pois
como o sistema possui um fluxo de correcdo dos trabalhos é desnecesséria esta opgao.

Exemplo de evento
Inicio / Evento / Awvaliadores

Este € um exemplo de evento criado na plataforma de eventos
académicos e cientificos do Instituto Federal do Acre.

B4 12 de Outubro de 2020 até 16 de Outubro de 2020

Teste de submisséo de trabalho no evento Exemplo.

Palavras-chave:

* Teste -
* Submissio

. :’ahat”“’ Para encaminhar o parecer final (resultado da avaliacdo)
L] - - - .

. Ei::n;o o membro da comissdo deve clicar em "Encaminhar parecer"

Modalidade cientifica: Acdes de trabalho realizadas no evento teste
Area de conhecimento: 2: 10100008 - Matemética
Regra de submissdo: Regra de submissdo de resumos
Autores/Coautores:

1, SGEAC Teste: sgeac.teste@gmail.com

Documentos submetidos:
1. Resumo: Resumo sem identificagio dos autores/coautores (Versdo: 1):
Arquivo: modelo_artigo_complet

@ Encaminhar parecer

© Submeter a novo avaliador



22. Ao clicar em “Encaminhar parecer” o formuldrio devera ser preenchido com os campos descritos na imagem abaixo:

Parecer da comissao de avaliacdao

Parecer
B codigoFonte | | O B B @ @
=) ®
B I U
=@ Om

Estilo - Tamanho =~ | A~ [~

E imprescindivel que este campo seja preenchido caso a

recomenda¢do dada seja Rejeite ou Correcbes necessarias.
Esta para especificar o que deve ser alterado e aquela
para justificar o rejeite.

Recomendagio

---Escolha uma opgdo---

23. Ao encaminhar um parecer com a recomendacdo de “Correg¢les necessarias” vocé deve informar o que deve ser alterado. O
status do trabalho sera alterado para “O trabalho necessita de corre¢des” conforme imagem abaixo:

Exemplo de evento

Inicio / Evento

Este é um exemplo de evento criado na plataforma de eventos
académicos e cientificos do Instituto Federal do Acre.

[ 12 de Qutubro de 2020 até 16 de Outubro de 2020

Legenda do Status

o N7 O Tatatese

- 0 : O trabalho foi rej%

Agdes de trabalho realizadas no evento teste

Parecer da comissdo

Titulo

Teste de submisséo de trabalho no evento Exemplo. @ Detalhes trabalho  Encaminhar parecer




24. Caso o autor efetue as correcGes e submeta-as o status do trabalho ird mudar novamente para o Status “O trabalho encontra-se
em analise”. Desta forma a comissdo podera conferir as alteragGes realizadas e dar novo encaminhamento (realizar novo parecer).

Note que este fluxo pode permanecer em eterno loop (a comissdo enviando para corregdo e o autor respondendo com as
correcgdes). As comissdes devem estar atentas aos editais de seus eventos para saber a quantidade de vezes em que sera permitido o
envio do trabalho para o autor realizar corregdes. Geralmente devido ao curto prazo nas avaliagdes 0 maximo permitido aqui seria 1,
ou seja, a comissdo sé enviara o trabalho para corre¢do uma Unica vez, caso o autor nao realize a contento as corre¢ées a comissao
rejeita automaticamente o trabalho, encerrando assim o fluxo da avaliagdo.
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