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1. Apenas o usuario com perfil de gestor de eventos podera realizar a criacdo de um evento.

2. Para que seja repassado o perfil de gestor de eventos o usuario deve:

Primeiramente efetuar o login no sistema de eventos académicos e cientificos do IFAC
(através de autenticacdao do CADU — Sistema de cadastro Unico da instituicdo);

Requisitar via chamado do GLPI (sistema de chamados da instituicao) o repasse de tal
perfil. Na requisicdo deverd conter:

o O(s) usuario(s) ao(s) qual(is) deve(m) ser repassado(s) o(s) perfil(is) de gestor de
eventos;

o Justificativa de criacao do evento;
o Descrigao resumida do evento;

o Descricdo da abrangéncia do evento (publico alvo, quantidade de pessoas que
pretende atender);

© Anexo com uma declaragao ou portaria da chefia aprovando a criagao do evento



Passo 1. Realizar o login no sistema de eventos

goubr ACESSO A INFORMACAO PARTICIPE LEGISLACAO ORGAOS DO GOVERNO ¥

INSTITUTO FEDERAL #Iniciec ?Ajuda 5 Central de mensagens 4 Logar

Eventos Académicos e Cientificos

Este sistema destina-se a prover a comunidade, uma ferramenta simples de acesso aos Eventos Académicos e Cientificos
promovidos pelo Instituto Federal de Educ , Ciéncia e Tecnologia do Acre.

Eventos abertos Busca
Buscar por... Ok!
Opcoes
| Quera ser A e trabalh
l Quero emitir Certificado

Ambientes de acesso

T |
Sestdo de eventos

Avaliagdo de trabalhos ‘
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Passo 2. Acessar o ambiente de gestor de evento

goubr ACESSO A INFORMAGAO PARTICIPE LEGISLACAO ORGAOS DO GOVERNO ¥

INSTITUTO FEDERAL #inicio  ?Ajuda [ Central de mensagens & sgeacteste ¥

Eventos Académicos e Cientificos
Este sistema destina-se a prover a comunidade, uma ferramenta simples de acesso aos Eventos Académicos e Cientificos
promovidos pelo Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia do Acre

Eventos abertos Busca
Buscar por Ok!
Opgoes
l Quero ser Avaliador de trabalhos

Ambientes de acesso

| Gestdo de eventos ‘ l

Copyright ©Coordenagdo de Sistemas de Informag3o

Acesso a
Informagéo




Passo 3. A homepage do gestor de eventos é apresentada na imagem abaixo. Para criar um novo evento basta clicar no botdo “+
Novo evento” conforme imagem.

INSTITUTO FEDERAL #iniio ?Ajuda 3 Central de mensagens & sgeacteste ~

Ambiente de Gestao de Eventos Académicos e Cientificos

Este ambiente destina-se a prover aos gestores institucionais uma ferramenta de configuragéo e gestdo de Eventos Académicos

e Cientfficos promovidos pelo Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia do Acre.

Seus eventos Busea
Nenhum Evento localizado! m
Opgoes

Copyright ©Coordenacio de Sistemas de Informagio

Passo 4. O primeiro formuldrio é apresentado a seguir:

INSTITUTO FEDERAL #Inicio ?Ajuda [ Central de mensagen:

nicio Novo
Progresso
=

Atengao!

de INATIVO

Novo Evento

Titulo do evento

Titulo do

Descrigdo detalhada do evento

@ CédigoFonts | ) B | B @ @ @ QN E EeEeDOEma
BI US X x|& L|i=:= (9 % E R AN = mBE=EO O=
Estilo - | Formata.. - | Fonte - | Tamanho - A- B3-|33 20 ?

Todos os campos exceto "Descrigdo detalhada do evento" sio de preenchimento obrigatdrio
neste formulario

Identidade visual

| Escolher arquivo |Nenhum arguivo selecionade

i e MCarta e Aenbiica & e jiissiiti & ERANG, DIMEASSEs Ieat 221

Apds preenchimento Edifll do evento
clicar no botao 4
Avancar para continuaficoher amuivo |Nenhum arquivo selecionado
o cadastro ol s Dosia e EETo Tl COOE e A &




Passo 5. Apds o preenchimento das informacdes iniciais, a tela de opgdes serd apresentada a seguir:

INSTITUTO FEDERAL

Titulo do evento [F—3 xemplo eI evente
nicio / Evento / Opgdes \
Identidade visual \ A

# Inicio

?Ajuda [ Central de mensagens i sgeacteste =

Descricdo detalhada do evento

m exemplo de evento criado na plataforma de eventos
e cientificos do Insti Federal do Acre.

=

O sistema separa em etapas o cadastro para facilitar e
organizar melhor a insercdo das informacdes

k/

rogresso
15%

Atengao!

mo NAO existente no evento,

Opgodes do evento

Selecione as opgdes a ikt ®

. B Inscricio ativa?
degejadas mar‘cagdo 85 —_? Este evento necessitara de controle de inscricGes?
caixas de selecido

Inscrigio no evento é obrigatéria?

Indica se o participante obrigatoriamente tera que se inscrever no evento para ter acesso as inscri¢des de atividades e para submsissdo de
trabalhos

Submissdo de trabalhos ativa?
Ao terminar as escolhas Este evento estara apto a receber submissées de trabalhos para avaliagao?
das opgdes basta clicar em

"Avancar"

Copyright ©Coordenagio emas de Informagio

Passo 6. Caso o evento venha a receber submissdes de trabalho é necessario definir as dreas de conhecimento que serdo aceitas
nestas submissdes. A tela a seguir mostra o formulario de definigdo das areas.

INSTITUTO FEDERAL

#tInicio  ?Ajuda [ Central de mensagens

Exemplo de evento

Este € um exemplo de evento criado na plataforma de eventos
{émicos e cientificos do Insti Federal do Acre.

£ None até

Para vincular uma nova area de conhecimento clique no botao "+
Vincular area de conhecimento"

Progresso

@ Vincular rea de conhecimento

Aqui é mostrada a
lista das &reas de
conhecimento que vocé
ja vinculou

Cédige

Nenhuma érea de conhecimento definida




Passo 7. Ao clicar no botdo a tela de pesquisa sera apresentada. Basta comecar a escrever o nome da area de conhecimento para
que o sistema comece a pesquisa.

|I Digite o nome da &rea de conhecimento que vocé deseja vincular ao evento
Nome da ﬁie conhecimento

I Incluir todas as sub-areas
.

Para incluir as dreas de conhecimento que possuem relacdo !

com a drea escolhida selecione a caixa Cancelar

Passo 8. O sistema possui em sua base de dados toda a lista de areas de conhecimento especificadas pelo CNPg.

Ao selecionar o campo, uma lista sera mostrada. No entanto, vocé ainda
pode digitar o nome especifico para que o sistema realize o filtro.

- Ciéncias Exatas e da Terra
- Ciéncias Biolégicas

- Engenharias

- Ciéncias da Saide

- Ciéncias Agrarias

- Ciéncias Sociais Aplicadas




Passo 9. A lista exibida filtra pelo termo escrito no campo. Selecione a area desejada e clique no botdo “Confirmar”. Ao vincular uma
area de conhecimento a mesma serd mostrada na lista do formulario de definigdo de drea de conhecimento.

Ao localizar a arez de conhecimento desejada basta
seleciona-la clicando na mesma ou apertando a tecla "Enter"

Nome dalarea de cor

—

- Matematica

3: 10104003 - Matematica Aplicada

3: 10302000 - Matemitica da Computagao
4:10101020 - Légica Matematica

4: 10104011 - Fisica Matemética

4: 10104038 - Matematica Discreta e Combinatéria

Passo 10. Para remover uma area de conhecimento vocé deve selecionar a area e clicar no botdo “Remover areas de conhecimento
selecionadas”.

INSTITUTO FEDERAL # Inicio 7 Aj

Exemplo de evento

Inicio / Evento / Define dreas de conhecimento

Este é um exemplo de evento criado na plataforma de eventos
{émicos e cientifi o Insti Federal do Acre.

£ None até None

Atencao!

80 permitidas submissbes

base cadastrada ( forme tabela

ma érea de conhecimento que possui sub-areas (sreas filhas), vocé podera optar por incluir automaticamente todas as sub-areas, para fazé-lo basta marcar a opgao “Incluir

Apds selecionada a area de conhecimento confirme a remogdo
clicando no botao "Remover areas de conhecimento selecionadas"

Caso queira remover
(desvincular) uma érea de Cadigo Descricio
conhecimento do evento dev
ser selecionada marcando a 10100008 Matemtica
caixa de selecdo
10104003 Matemitica Aplicada

\5 3 10302000 Matematica da Computacio

Copyright




Passo 11. Caso queira remover todas as areas vinculadas de uma sé vez basta clicar no botdo na primeira coluna/linha da tabela e
depois clicar no botdo “Remover areas de conhecimento selecionadas”.

INSTITUTO FEDERAL #Inicio ?Ajuda [ Central de mensagens & sgeacteste ~

Exemplo de evento
nicio Evento / Define dreas de conhecimento

Este € um exemplo de evento criado na plataforma de eventos
hEe)

will @ N Gs] A e cientificos do Instituto Federal do Acre.
v & None até None
~ -~

Progresso
18%

Atencao!

lastrada (conforme tabela

uma érea de conhecimento que possui sub-dreas (dreas filhas), vocé poderd optar por incluir automaticamente todas as sub-areas, para fazé-lo basta marcar a opgdo "Inclui

todas as sub-areas”.

© Vincular rea de conhecimento
v

Para selecionar todas as | Areas de conhecimento do evento
dreas de uma sé vez basta

selecionar a caixa de @ Remover areas de conhecimento selecionadas
selecdo da primeira ‘

. coluna/linha

Nivel Cadige Descrigio
2 10100008 Matemética

3 10104003 Matemética Aplicada

3 10302000 Matemstica da Computagio

rdenac3o de Sistemas de Informag3o




Passo 12. Ao concluir o preenchimento clique no botdo “Avangar” para continuar o cadastro.

INSTITUTO FEDERAL # Inicio ?Ajuda [ Central de mensagens & sgeacteste =

Exemplo de evento
nicio Evento / Define areas de conhecimento

Este é um exemplo dle evento criado na plataforma de eventos
académicos e cientificos do Instituto Federal do Acre.

£ None

Progresso

Atengao!

ma érea de conhecimento que possui sub-areas (sreas filhas), vocé poders

© Vincular rea de conhecimento

Areas de conhecimento do evento

emover dreas de conhecimento selecionadas

T Nivel Cadigo Descrigio
Ao concluir o vinculo de
todas as areas desejadas 2 10100008 Matematica
cligue no botdo "Avangar
N—— 3 10104003 Matematica Aplicada
10302000 Matemitica da Computacio

>Coordenac3o de Sistemas de Informag3o

#inicio  ?Ajuda £ Central de mensagens & sgeacteste ~

/ Cronograma evento

Este € um exemplo de evento criado na plataferma de eventos
i I

il @ eI » e do Insti Federal do Acre.
£ None c
~ -

A

Defina o cronograma do evento (periodo efetivo em que serd realizado)

Progresso

Cronograma do el

Data de inicio do evento

Data de término do evento

ordenagio de Sistemas de Int



Passo 14. O sistema conta com um assistente de calendario. Através do clique do mouse vocé pode definir a data ou simplesmente

digitar no campo.

INSTITUTO FEDERAL #inico ?Ajuda [ Central de mensagens & sgeacteste ~

nicio / Evento / Cronograma evento

Este é um exemplo de evento criado na plataforma de eventos
T Sl

il @ @. tp e fi do Insti Federal do Acre.
. - » £ Nore até None
™~ -
Ao clicar no campo de data o calenddrio serad exibido. Vocé também possui a op¢do de digitar a
data no padrdo "dia/més/anc: 9@/88/0008" caso desejar.

Progresso

Cronograma do evento

Data de inicio do evento

< Setembro 2020 >

Passo 15. O sistema realiza a validagdo de datas. Vocé deve se atentar a isso. Data de inicio ndo deve preceder a data de término. A
data deve ser posterior a data atual de preenchimento.

INSTITUTO FEDERAL #Inicio  ?Ajuda [ Central de mensagens & sgeacteste ~

nicio / Evento / Cronograma evento

Este & um exemplo de evento criado na plataforma de eventos
Y 3

il @ @]/ > e ificos do Insti Federal do Acre.
3 8 None até None
™~ -

(

O sistema verifica automaticamente se as datas inseridas ndo estdo no passado e se a
data de inicio nao é posterior a data de término.

Progresso

Cronograma do evento

Data de inicio do evento

23/09/2020 o]

Data de inicio deve ser igual ou posterior a data atual!

Data de término do evento

06/11/2020 i)

W Avancar

oordenagio de Sistemas de Informagio




Passo 16. Caso vocé tenha optado pelo controle de inscricdo vocé devera definir o cronograma das inscri¢des. Tenha em mente que

as inscricdes devem anteceder o evento, mas podem se estender durante o mesmo caso necessario.

INSTITUTO FEDERAL #Inicio ?Ajuda [ Central de mensagens & sgeacteste ~

Este & um exemplo de evento criado na plataforma de eventos
académicos e cientificos do Instituto Federal do Acre.

2 12 de Outubro de 2020 até 16 de Out

ubro de 2020

0 cronograma de inscrigdes deve preceder (podendo ser também concomitante) ao cronograma do
evento

Progresso

Cronograma do evento

Data de inicio: 12 de Outubro de 2020
Data de términe: 16 de Outubro de 2020

Cronograma de inscrigdes

Data de inicio das inscrigdes

30/09/2020 o]
Data de término das inscrigdes
12/10/2020 8

Copyright ©Coordenagdo de Sistemas de Informagdo

Passo 17. Caso vocé tenha optado pelas submissGes de trabalho vocé devera definir o cronograma de submissGes de trabalho. Tenha
em mente que as submissdes devem anteceder o evento e deve ser considerado o tempo de analise (avaliagGes e corregbes) destes

trabalhos.

INSTITUTO FEDERAL #Inicio ?Ajuda [ Central de mensagens & sgeacteste ~

Este é um exemplo de evento criado na plataforma de eventos
académicos e cientificos do Instituto Federal do Acre.

{12 de Outubro de 2020 até 16 de Outubro de 2020

Progresso

Cronograma do evento

Data de inicio: 12 de Outubro de 2020
Data de términe: 16 de Outubro de 2020

Cronograma de submisséep

Data de inicio das submissées

30/09/2020 ]
Data de término das submissdes
09/10/2020 8

Copyright ©Coordenag3o de Sistemas de Informag3o




Passo 18. Apos a definicdo dos cronogramas vocé devera definir o(s) local(is) de realizagdo do evento.

INSTITUTO FEDERAL

#inicio  ?Ajuda 2 Central de mensagens &

iniio / Evento / Local realizacdio

Este é um exemplo de evento criado na plataforma de eventos
{émicos e cientificos do Insti Federal do Acre.

% 12 de Outubro de 2020 até 16 de Outubro de 2020

Casoc vocé ndo encontre o local desejado vocé poderd
cadastra-lo clicando em "+ Cadastrar local de
realizacdo”

Progresso

dicionar novo local

Ao clicar em "+ Novo local
de realizagao" vocé ira
pesquisar nos locais ja
cadastrados no sistema

Para adicionar um nove local de realizagio ao Evento Exemplo de evento, clique no botdo *+ Novo local de realizagio” abaixo, insira pdyte da descricio do local ou parte do enderego,
ou simplesmeste clique no boto “Pasquisar” para o sistema buscar todos o locais de realizagio disponiveis,

C.

wﬂ de realizagdo desejado vocé podera cadastri-lo clicando no botdo "+ Cadastrar local de realizagdo”.

© Novo local de realizagio

© Cadastrar local de realizagio

Locais de realizacdo

Nenhum local de realizagdo vinculado

Caso ja tenha vinculado todos os locais de realizagao necessarios, basta avangar clicando no betao abaixo

W Avangar

Passo 19. Na opgdo “Novo local de realizagdo” vocé tera acesso aos locais de realizagdo ja cadastrados no sistema. Vocé devera

inserir parte do nome ou descrigdo ou enderec¢o para realizar a pesquisa. Caso vocé queira visualizar todos os locais cadastrados
basta clicar no botdo pesquisar que o sistema ird mostrar toda a lista.

Novo local de realizacao
=

| Insira um dos pardmetros de busca e clique no botdo pesquisar

Pesquise por uf local de realizagdo especifico inserindo parte da ri¢do ou parte do enderego, ou
clique no pefao Pesquisar para que o sistema busque todos os locais ca dos.




Passo 20. Ao localizar basta clicar no botdo “Vincular local” conforme imagem abaixo:

Novo local de realizagao

Pesquise por um local de realizagdo especifico inserindo parte da descricdo ou parte do enderego, ou
clique no botao Pesquisar para que o sistema busque todos os locais cadastrados.

campus

Para vincular o local desejado clique no botdc
"Vincular local”

Desericio

Campus Rio
Branco

Campus Cruzeiro
do Sul

Campus Baixada
do Sol

Endereco \ =
Av. Brasil, n® 920, Bairro Xavier Maia, Rio Branco - AC CEP 69.903-068.
=

Estrada da APADEQ, n® 1.192. Ramal da Fazenda Modelo, Bairro Nova Olinda — Cruzeiro do
Sul - AC, CEP 69.980-000.

Rua Rio Grande do Sul. 2610, Bairro Aeroporto Velho, Rio Branco - AC. CEP §9911-030.

Cancelar

Passo 21. Caso vocé ndo encontre o local de realizagdo desejado, vocé podera cadastra-lo clicando no botdo “+ Cadastrar local de
realizacdo”. A seguinte tela serd mostrada e basta preencher o formuldrio e Confirmar. O local serd cadastrado no sistema e serd

vinculado automaticamente ao evento.

Cadastro de local de realizagao

Descrigio do local de realizagio

Enderego completo do local de realizagdo

Insira as informa¢des e clique em "Avancar"

Cancelar



Passo 22. Mais de um local de realizacdo pode ser vinculado caso necessario. A lista € mostrada no formulario abaixo.

INSTITUTO FEDERAL # Inicio  ? Ajuda

4 Central de mensagens & sgeacteste =

Este € um exemplo de evento criado na plataforma de eventos
nill @ @1 » académicos e cientificos do Instituto Federal do Acre.

£2 12 de Outubro de 2020 até 16
~ -~ t

de Outubro de 2020

Progresso
T E—

Adicionar novo local
Para adicionar um nove local de realizagio a0 Evento Exemplo de evento, clique no botdo *+ Nove local de realizagio” abaixo, insira parte da descrigo do local ou parte do endereso,

ou simplesmeste clique no botdo “Pasquisar” para o sistema buscar todos os locais de realizagdo disponiveis,

Caso ndo localize o local de realizagio desejado vocé poderd cadastri-lo dicando no botdo "+ Cadastrar local de realizag3o”.

© Novo local de realizagio © Cadastrar local de realizagdo

e !
Lista dos locais . L
ja adicionados por Locais de realizacdo
vocé

t Descrigiio

Enderego

\ Campus Rio Branco Av. Brasil, n* 920, Bairro Xavier Maia. Rio Branco - AC CEP £9.903-068 n

Concluido clique
no botdo "Avancgar"

- .}

Opgdes

Caso ja tenha vinculado todos os locais de realizagdo necessarios, basta avancar clicando no botao abaixo

Passo 23. Avangando temos a definicdo dos contatos da comissao. Para adicionar preencha o formulario e clique no botdo “Salvar”.

Aqui também podem ser adicionados quantos contatos forem necessarios. Recomendamos ao menos um contato, pois o sistema sé
ativard o evento caso exista.

INSTITUTO FEDERAL #Inicio  ? Ajuda

& Central de mensagens & sgeacteste ~

nicio / Evento / Contato comissdo

Este é um exemplo de evento criado na plataforma de eventos
Il @ CL Iy académicos e cientificos do Instituto Federal do Acre.

P Af [ 12 de Outubro de 2020 até 16 de Outubro de 2020

Preencha o formuldrio e clique em "Salvar"

Progresso

Cadastrar novo contato

w41 de contato da comissdo
evento.exemplo®ifac.edu.br
Telefone de contato da comissdo

+55 (99) 3000-4000

B Salvar

B ———

Contatos da comissao

[ Nenhum contato cadastrado |

Caso ja tenha cadastrado todos os contatos da comissio necessarios, basta avangar clicando no botio abaixo

cordenagdo de Sistemas de Informag3o



Passo 24. Vocé podera remover um contato especifico clicando no botdo “Remover contato”.

INSTITUTO FEDERAL #Inicio ?Ajuda [ Central de mensagens & s

inicio / Evento / Contato comissio

Este € um exemplo de evento criado na plataforma de eventos
{émicos e cientificos do Insti Federal do Acre.

E# 12 de Outubre de 2020 até 16 de Outubro de 2020

Progresso

Cadastrar novo contato

Email de contato da comissio
Email de contato da comissdo
Telefone de contato da comissio

Telefone de contato da comissdo

Caso queira excluir um

B Salvar contato especifico
cligue em "Remover
contato”

Contatos da comissdo /
evento.exemplo@ifac.edu.br +55 (95) 3000-4000 n

Caso ja tenha cadastrado todos os contatos da comissdo necessarios, basta avangar clicande no botio abaixe

M Avancar

Lista dos contatos . =
que vocé inseriu \ Email Telefone Opgées / m

Passo 25. A remogao do contato deve ser confirmada.

Remover contato

Tem certeza de que deseja realizar 3 remog50 do contato?

" Confirme clicando em: H




Passo 26. Avancando vocé podera inserir os apoiadores e patrocinadores do evento. Leve em consideragdo a definicdo e tamanho da

imagem(logo/brasdo) que sera inserida.

#inicio  ?Ajuda 3 Central de mensagens & sgeacteste ¥

INSTITUTO FEDERAL

Este é um exemplo de evento criado na plataforma de eventos
académicos e cientificos do Instituto Federal do Acre.

{12 de Outubro de 2020 até 16 de Outubro de 2020

Preencha o formulario e clique em "Salvar'

Progresso

Cadastrar novo apoio/patrocini

gt do apoiador/patrocinador

IFAC

Logo do apoiador/patrocinador

Escolher arquivo |logo.png

Salvar

Apoios/Patrocinios do evento

[ Nenhum apoio/patrocinio cadastrado

Caso ji tenha cad: do todos os apois inios do evento basta avangar clicando no botio abaixo

Copyright ©Coordenagdo de Sistemas de Informagdo




Passo 27. Os apoiadores e patrocinadores cadastrados serdo apresentados na lista conforme imagem abaixo:

INSTITUTO FEDERAL # Inicio ?Ajuda [ Central de mensat & sgeacteste ~

nicio / Evento / Apoio/Patracinio

Este € um exemplo de evento criado na plataforma de eventos

il @ eV » académicos e cientificos do Instituto Federal do Acre.

™~ A" £8 12 de Outubro de 2020 a

Al

16 de Outubro de 2020

Progresso

Cadastrar novo apoio/patrocinio
Nome do apoiador/patrocinador
Nome do apoiador/patrocinador
Logo do apoiador/patracinador

| Escolher arquivo |Nenhum arquivo selecionado

Lista dos

apoiadores/patrocinadores| Apoios/Patrocinios do evento
inseridos por vocé

L . | Nome do apoiador/patrocinader Loge Opgées
,
o n
Caso ji tenha todos os apoios/p: inios do evento arios, basta avangar clicande no botic abaixo




Passo 28. Nesta tela vocé podera verificar os dados inseridos. Confirme o preenchimento e criagdo do evento marcando a caixa de
selegdo da declaragdo de ciéncia e clicando em “Confirmar cadastro do evento”.

INSTITUTO FEDERAL #inicio  ?Ajuda 3 Central de mensagens & sgeacteste ¥

nicio Evento / Confirma cadastro
Este é um exemplo de evento criado na plataforma de eventos
Il @ [, » académicos e cientificos do Instituto Federal do Acre.
e £ 12 de Outubro de 2020 até 16 de Outubro de 2020
m
Progresso

.o |
Confirmacgao dos dados do Evento

Exemplo de evento

Descrigio:

Este é um exemplo de evento criado na plataforma de eventos académicos e cientificos do Instituto Federal do Acre.

Identidade visual: ide
Edital: edital/pl
Cronograma:

1. Data de infcio: 12 de Outubro de 2020

2. Data de término: 16 de Qutubro de 2020

3. Data de inicio das inscrigdes: 12 de Outubro de 2020

4. Data de término das inscrig8es: 15 de Outubro de 2020

ial_h8gCtla.png

5. Data de inicio das submissdes: 30 de Setembro de 2020
6. Data de término das submissées: 9 de Outubro de 2020

Opgaes do evento:
1. Inscrigdes estardo disponiveis? Sim
2. Obrigatoria inscrigdo no evento para ter acesso as outras inscrigdes? Sim
3. Submiss3es de trabalho estardo disponiveis no evento? Sim
4. Existirdo eventos relacionados? No

Locais de relizagdo:
1. Campus Rio Brance - Av, Brasil, n° 920, Bairro Xavier Maia, Rio Branco - AC CEP 69,903-066,

Contatos da comissdo:
1. evento.exemplo@ifac.edu.br - +55 (99) 3000-4000

Apoio/Patrocinio:

Verifique as informagdes .. .

inseridas, marque a

declara¢do de ciéncia e ..

confirme o cadastro

‘\>Eu, SGEAC Teste, declaro para todos os efeitos que todas as informagdes aqui cadastradas por mim sdo verdadeiras e comprometo-me a configurar, acompanhar e gerenciar todos os
aspectos do evento que esté sendo criado através deste sistema, isentando a equipe de suporte a sistemas de tecnologia de informagdo do IFAC de quaisquer obrigagdes que ndo
estejam relacionadas aos aspectos técnicos do sistema, como disponibilidade, confiabilidade e seguranca das informacaes.

Obs.: Ao clicar no botao abaixo vocé estara CONFIRMANDO o cadastro do evento.
Note que o evento ainda nao foi ativado. A ativacdo podera ser realizada através da pagina de acompanhamento do evento bem como a edicéo de
todas as informagdes.

+ Confirmar cadastro do evento

“oordenacio de Sistemas de Informacio

Passo 29. A tela a seguir mostra o hotsite do evento criado. Lembre-se que o evento ao ser criado, possui status padrdo de INATIVO.
Para ativa-lo vocé devera clicar no botdo “Ativar Evento!”. O sistema ird realizar varios processamentos internos de validagdo. Caso
esteja tudo OK o sistema emitira uma mensagem confirmando.

Validag¢des do sistema para ativagdo do evento:
*  Verifica se os cronogramas foram definidos

*  Se houver submissdes de trabalho, verifica se foram criadas as modalidades, regras de submissdo e regras de avaliagdo, e se
existe pelo menos uma area de conhecimento vinculada ao evento.

*  \Verifica se foi definido ao menos 1 contato da comissao.

*  Verifica se ao menos um local de realiza¢do foi definido.
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Descricdo detalhada do evento

Titulo do evento

Identidade visual do
evento Este é um exemplo de evento criado na plataforma de eventos

académicos e cientificos do Instituto Federal do Acre.

. \ uil @ NGl 4y
y {4 12 de Outubro de 2020 até 16 de
& -~¢

utubro de 2020
Informagdes gerais
Controle as informacdes gerais do evento
Titulo: Exemplo de evento
Edital: planejam. pdf = 8
Identidade visu ¢ _hgCilg.eng Botdo de ativac3o do evento (torna o evento visivel para a - . = |
Haverdo inscricdes? Sim comunidade) Exibe informacdes das
Haverio submissées de trabalho? Sim - v submissdes de trabalho
/ | realizadas

Status do evento: {LEIIY

¥ Ativar Evento!

| & Configurar

@

r 0 Inscrigdes no evento
Exibe as inscrigdes
realizadas em atividades

0 Submissges de trabalho

Listas de presenca

D3 acesso as listas de
presenca do evento.
Podendo ser emitidas
Le/ou confirmadas

Detalhes

do evento 4
=
Cadastros auxiliares
Modalidades cientificas Regras de submissao
- o Definicdo das modalidades cientificas disponibilizadas no evento Definicéio das regras de submissdo de trabalho do evento
Todo botdo "Configurar!" da 0 modalidade(s) cadastrada(s) 0 regra(s) de submissio cadastrada(s)

acesso a edicdo do item
| destacado.

) l £ Configurar!
Atividades do evento Area de conhecimento (tematicas) do evento
Definicdo das atividades cientificas/académicas disponibilizadas no Definicéo das areas de conhecimento aceitas nas submissées de
evento trabalho do evento
0 atividade(s) cadastrada(s) 3 drea(s) de conhecimento definida(s)
@ Configurar! © Configurar!
Equipes de apoio Certificados
Definicao das equipes de apoio ao evento Definicao dos certificados do evento
Equipes: gestio de evento, comissao de avaliagio, voluntarios, 0 certificado(s) cadastrado(s)
palestrantes, credenciadores
l £ Configurar! | © Configurar!
Cronograma
Realizacao do evento Inscricdo do evento e atividades Submissao de trabalhos
Definicdo do periodo de realizacdo do Definicdo do periodo de realizacio de Definigéio do periodo de realizacio de
evento inscrigoes submissGes de trabalho
Inicio: 12/10/2020 Inicio: 12/10/2020 Inicio: 30/09/2020
Término: 16/10/2020 Término: 15/10/2020 Término: 09/10/2020
& Configurar & Configurar! & Configu
Detalhes
Local de Realizagdo Contatos da comissdo
Definicao do local de realizagdo do evento Definicdo do contato da comisséo do evento
1. Campus Rio Branco - Av. Brasil, n° 920, Bairro Xavier Maia, Rio Branco - AC CEP 1. evento.exemplo@ifac.edu.br - +55 (99) 3000-4000
69.903-068.
# Configurar! & Configurarl

Apoio/Patrocinio do evento
Definigéo dos apoiadores/patrocinadores do evento

[ & Configurart




	MANUAL DE GESTOR DE EVENTO
	CRIAÇÃO DE EVENTO

